
 

Der Magistrat der Stadt Diemelstadt sucht zum 01. August 2025 einen Auszubildenden (m/w/d) 
für den Ausbildungsberuf 

Verwaltungsfachangestellte/r 
in der Kommunalverwaltung.  

 
Was Dich in der Ausbildung erwartet:  
Du arbeitest aktiv in den verschiedenen Fachbereichen der Stadtverwaltung mit. Dazu gehören 
die Zentralen Dienste, Finanzdienste und Technischen Dienste. In Deiner Ausbildung erlernst Du 
den Umgang mit Gesetzen sowie Rechtsvorschriften und bearbeitest verschiedene Anträge bzw. 
Anliegen von Bürgern. Dabei sind der persönliche Kontakt und die Beratung der Bürger wichtig. 
Du wirkst außerdem bei unterschiedlichen Veranstaltungen und im Social-Media-Bereich mit.  
 
Was Du mitbringen solltest:  
 einen Realschulabschluss, einen gleichwertigen Bildungsstand oder höher 
 Freude am Umgang mit Menschen und ein freundliches Auftreten  
 Eigeninitiative, Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit 
 Interesse an gesellschaftlich politischen Entwicklungen  
 gute Ausdrucksfähigkeit sowie gute Rechtschreibkenntnisse 

Was wir Dir bieten:  
 eine Ausbildung in einem abwechslungsreichen Beruf mit Zukunft 
 Verantwortung von Anfang an, Praxis hautnah  
 bei guten Leistungen vielfältige Entwicklungsmöglichkeiten im Anschluss an die Ausbildung  
 Vergütung nach Tarifvertrag zuzüglich Jahressonderzahlung, Abschlussprämie, Lernmittelzu-

schuss, Vermögenswirksame Leistungen sowie weitere Sozialleistungen  
 Fahrtkostenübernahme zur Berufsschule/Verwaltungsseminar und einen Zuschuss zur Klassen-

fahrt  
 1.218,26 € / Monat (brutto) im 1. Ausbildungsjahr  

 
Ausbildungsdauer und -orte:  
Die Ausbildungsdauer beträgt drei Jahre. Den praktischen Teil Deiner Ausbildung absolvierst Du 
im Rathaus der Stadt Diemelstadt. Für den theoretischen Teil besuchst Du den Berufsschulunter-
richt der Beruflichen Schulen in Korbach. Neben dem Besuch der Berufsschule werden fachthe-
oretische Inhalte im Rahmen einer Dienstbegleitenden Unterweisung (DU) am Verwaltungssemi-
nar Kassel als Teil der praktischen Ausbildung unterrichtet.   

Hast Du Interesse? Dann richte Deine Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen bis zum  
30. August 2024 an den  

Magistrat der Stadt Diemelstadt 
Bürgermeister Andreas Fritz persönlich 

Lange Straße 6, 34474 Diemelstadt  
oder online an buergermeister@diemelstadt.de 

 
Für weitere Fragen steht Dir Fachdienstleiterin 1.2 Personal und Liegenschaften Daniela Scholz 
unter Tel. 05694 9798-16 zur Verfügung. Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eig-
nung und Qualifikation bevorzugt berücksichtigt. 


